靜　宜　大　學
人事基本資料申請單
	申請單位
	
	申請日期
	   年   月   日
	需用日期
	   年 月 日

	申請原因 :



	例行性工作 : □否 □是(請續填需求週期)
	需求週期 : □月 □學期 □學年 □不定期

	需用資料
類別
	
	專任老師
	
	兼任老師
	
	教學助理
	
	教官
	
	職員

	
	
	技工
	
	工友
	
	約僱人員
	
	
	
	

	需用資料
欄位
	
	單位名稱
	
	身份證字號
	
	姓名
	
	職級（稱）
	
	其他

	需用其他資料請說明 :

	資料傳送
方式
	
	文字檔(txt)
	
	文字檔(word)
	
	Excel檔
	
	DBF檔
	一律以E_mail傳送


	申請人
	申請單位主管
	人事承辦人
	人事管理組組長
	人事室主任

	
	
	
	
	

	
	申請單序號：□□□□□□□-□□

	
	

	結案簽收人 :                                      
	若資料無誤請驗收簽名後再傳回人事室李春桂


	說明：1.本表請申請人填妥送單位主管簽核後逕送本（人事）室。

	      2.作業流程：
	申請單位
提出申請
	(
	人事室
簽核
	(
	申請單位
結案簽收
	(
	人事室
存檔
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	











pudata提供人事基本資料申請單

