靜宜大學 職名(單位)章 申請單
	申請人資料

	單位
	姓名
	聯絡分機
	申請日期

	
	
	
	   年月日

	章戳資料

	□職名章（或□會計章）
	□單位章  □其他

	使用人姓名：
□同申請人 □             
	中文名稱：
英文名稱：

	申請原因
	□新製(專案計畫人員需由主管提出申請)  □破損模糊換發  □更名
□調整單位      □遺失補發    □其他                      

	單位主管簽核
	

	以下欄位由人事室人填寫                      (收件日期：   年   月   日)

	申請案號：　　　-　　　　-　　

	材質
	材質
	字體
	規格(職名章、會計章)
	規格(單位章、其他)

	□原子印
□木質便章
	□紅色
□藍色
□黑色
	□楷書
□隸書
	□0.80*3.0(有單位)
□0.70*2.7(無單位)
□0.5*1.0 (會計章)
	□5.7*3.7方形            (一級單位)
□橡皮圓章(直徑3 cm)       (教學二級)
□橡皮橢圓章                (行政二級)
□長/寬：       直徑：    (cm) (其他)


	印信模式
	印信字樣（新製）
	

	
	新印模

	原印模

	人事室
	承辦人
	主管

	印信領取
(使用人)
	簽收：                      
『單位章』由保管人簽收
	領取啟用日期：    年   月   日
原印模銷毀日期：   年   月   日

	人事室聯絡分機：11415
	歸檔日期：   年   月   日

	
	版本：99年9月16日
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